附件

报价一览表

	投标人：         

	              项目名称
	报价金额（元）

	                      项目
	大写：人民币              

小写：￥                  

	服务期：


注：1.响应供应商须按要求填写所有信息，不得随意更改本表格式。

2.以人民币报价，金额单位为元。

3.所要求提供的服务或货物的报价包括随机附件、保证货物正常运行所需所有配备件和专用工具等费用。
竞价人名称：           （盖章）

竞价人代表：             （签署）

日  期：    年   月   日

2025年   月   日
	一、档案整理

	项目
	说明
	数量
	单位
	单价(元)
	总价(元)

	文书档案
	单件归档
	文件分类、整理、去金属物、装订、编页码、盖章、著录、装盒
	7030
	件
	
	

	声像档案
	照片档案
	分类、整理、排列、编号、著录、入册，照片标题由单位提供
	120
	张
	
	

	实物档案
	分类、整理、排列、编号、著录、制作粘贴标签、摆放
	20
	件
	
	

	文件汇编
	分类、文件排序、找缺号、编页码、制作目录、装订、制作文件汇编封面和侧脊标签
	5
	本
	
	

	档案目录
	目录打印、分编、装订、制作档案目录封面和侧脊标签
	30
	本
	
	

	密集架指引卡
	档案摆放、清点、密集架指引卡制作
	20
	张
	
	

	库房示意图
	档案清点、根据指引卡编排示意图
	1
	套
	
	

	《档案登记簿》更新
	档案移交、接收登记簿；档案销毁清册；库房温湿度登记簿；借阅档案登记簿；档案利用效果登记簿；资料目录
	1
	套
	
	

	《编研资料》更新
	组织沿革、大事记、基础数字汇编更新
	1
	套
	
	

	《全宗卷》更新
	全宗指南、归档说明、档案管理台账等更新
	1
	套
	
	

	会计档案
	会计报表
	分类、整理、去金属物、装订、盖章、编页码、写案卷标题、著录、装盒
	20
	卷
	
	

	
	会计账簿
	分类、整理、盖章、编页码、编号、著录、装盒
	20
	卷
	
	

	
	会计凭证
	分类、整理、盖章、编号、著录、装盒（前提条件：已经装订成卷）
	80
	卷
	
	

	
	会计凭证装订
	将用胶粒装订的案卷改为线装
	250
	卷
	
	

	采购档案
	科技式
	文件分类、整理、组卷、去金属物、装订、编页码、写案卷标题、著录、装盒
	300
	件
	
	

	干部人事档案
	新增
	文件分类、鉴定、整理、组卷、编页码、著录、去金属物、装订、装盒
	20
	人
	
	

	
	插散件
	文件分类、鉴定、整理、组卷、编页码、著录、去金属物、装订、装盒
	1000
	件
	
	

	小计：
	 

	二、档案数字化

	项目
	说明
	数量
	单位
	单价(元)
	总价(元)

	档案数字化
	折算成A4幅面（自动馈纸）
	高速文档扫描仪自动馈纸扫描、影像处理、数据备份刻盘、数据挂接
	218182
	面
	
	

	小计：
	

	三、档案打印

	项目
	说明
	数量
	单位
	单价(元)
	总价(元)

	档案打印
	对2024年文件不全的应归档文件补充打印（含人工、纸及打印机）
	1
	项
	
	

	小计：
	 

	四、档案耗材

	项目
	说明
	数量
	单位
	单价(元)
	总价(元)

	档案用品
	档案盒，不锈钢钉、文书目录纸、白乳胶等
	1
	批
	
	

	小计：
	 

	五、其他

	项目
	说明
	数量
	单位
	单价(元)
	总价(元)

	档案搬运、上架服务
	把做好的档案搬运至市救助站治疗安置中心一楼档案室并上架(含车辆、人工费用)
	1
	项
	
	

	合计：
	

	注：结算时以实际数量结合单价计算。
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